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查一份档案，要花多少时间？
过去，你可能因为繁琐的流程，或

需要人工进入浩如烟海的库房逐一查
找，而不得不在档案馆耗费半天甚至更
长时间。如今，你只需要告诉工作人员
所需档案，由工作人员用电脑进行检
索，整个过程只要几分钟！

这得益于档案数字化——一种新
型的档案信息形态。简单来说，就是把
各种载体的档案资源转化为数字化的
档案信息，形成一个档案信息库。

如何实现档案数字化？近日，海南
日报记者来到省档案馆一探究竟。

省档案馆的工作人员将待加工的
档案从库房搬到加工现场进行清点，并
办理档案交接登记。确认无误后，开始
进行数字化前处理，具体包括确定扫描
页、编制页号、拆除装订、技术修复等，
逐一完成后进入档案扫描环节。

在现场，记者发现了一只熨斗。“难
道还能像熨衣服一样熨烫文件吗？”“已
经发黄发脆的文件经得起如此高温？”
现场一名工作人员看出了记者的疑惑，
解释说，在进行扫描前，要确保文件没
有皱痕，熨烫正是起到除皱的作用，但
使用起来也有讲究。“熨斗的温度应保
持在40摄氏度至50摄氏度左右，根据
温度高低动作幅度也要随之调整，温度
高，轻快扫过即可。”

档案扫描完成后，开始进行图像处
理。图像拼接、旋转裁边、图像质量检
查……不同于美编，档案图像处理遵循
的首要原则是保持档案原貌。现场数
十名工作人员小心翼翼、精益求精，专

注处理自己手头的档案，对于那些
起皱的地方，他们一一还原。
接着，再经过编目、质检、装订
入库等步骤，一份份档案就
完成了数字化加工。

“档案数字化是传统档
案馆向数字档案馆转型的
必经之路。”省档案馆工作
人员介绍，档案数字化，能
恢复档案材料模糊褪色的字
迹及对污损残缺照片档案进

行修复，有利于档案原件的保
护。此外，还能提升档案的利用

效率。
据了解，省档案馆于2018年启动档

案数字化工作，目前这项工作进度已过
半。

档案数字化加工员在修复破损的档案，为
数字化做准备。

有些老档案有褶皱，档案数字化加工员用
熨斗熨平。

档案数字化加工员在对档案进行数字化前
的处理，包括确定扫描页、编制页号、拆除装订
等。

在海南省档案馆，档案数字化加工员在从
库房调卷。

在海南省档案馆，工作人员在给破损档案上胶，以便在扫描时保护档案。

档案数字化加工员用手压平档案资料以便扫描。

完成数字化后，加工员重新将档案装订起来。

档案完成数字化后被录入电脑，以便查阅。

档案数字化加工员在进行图像处理。

档案数字化加工员对
档案进行数字化前处理。


